 Шановні громадяни!
 
Для вашої зручності Одеський окружний адміністративний суд інформує про вимоги до позовних заяв, визначені чинним законодавством України.
 
Відповідно до ст. 106 Кодексу адміністративного судочинства України,  у позовній заяві повинно бути зазначено: 
1) найменування адміністративного суду, до якого подається позовна заява; 
2) ім'я (найменування) позивача, поштова адреса, а також номер засобу зв'язку, адреса електронної пошти, якщо такі є; 
3) ім'я (найменування) відповідача, посада і місце служби посадової чи службової особи, поштова адреса, а також номер засобу зв'язку, адреса електронної пошти, якщо такі відомі; 
4) зміст позовних вимог згідно з частинами четвертою і п'ятою статті 105 цього Кодексу і виклад обставин, якими позивач обґрунтовує свої вимоги, а в разі подання позову до декількох відповідачів, - зміст позовних вимог щодо кожного з відповідачів; 
5) у разі необхідності - клопотання про звільнення від сплати судового збору; про звільнення від оплати правової допомоги і забезпечення надання правової допомоги, якщо відповідний орган відмовив особі у забезпеченні правової допомоги; про призначення судової експертизи; про витребування доказів; про виклик свідків тощо; 
6) перелік документів та інших матеріалів, що додаються. 
Для підтвердження обґрунтованості позовних вимог, позивач надає до позовної заяви докази, а в разі неможливості - зазначає докази, які не може самостійно надати, із зазначенням причин неможливості подання таких доказів.
Також до позовної заяви додаються її копії та копії всіх документів, що приєднуються до неї, відповідно до кількості відповідачів і третіх осіб, крім випадків подання адміністративного позову суб'єктом владних повноважень. До уваги представників суб'єктів владних повноважень! При поданні адміністративного позову суб'єкт владних повноважень зобов'язаний додати до позовної заяви доказ надіслання рекомендованим листом з повідомленням про вручення відповідачу і третім особам копії позовної заяви та доданих до неї документів. До позовної заяви додається також документ про сплату судового збору, крім випадків, коли його не належить сплачувати. 
Звернуть увагу також і на те, що позовна заява підписується позивачем або його представником із зазначенням дати її підписання. 
Якщо позовна заява подається представником, то у ній зазначаються ім'я представника, його поштова адреса, а також номер засобу зв'язку, адреса електронної пошти, якщо такі є. Одночасно з позовною заявою подається довіреність чи інший документ, що підтверджує повноваження представника.
УВАГА! 
Одеський окружний адміністративний суд звертається до Вас з проханням при подачі позовної заяви залишати співробітникам канцелярії суду, відповідальним за прийом позовних заяв, Ваші контактні номери телефонів. Таким чином Ви значно полегшуєте роботу суду та прискорюєте зворотній зв'язок. Дуже вдячні Вам за розуміння!
